TUTORIAL PRESENTACION INSTANCIAS/SOLICITUD

*  Debe hacer la autoliquidacion de la Tasa (ver el tutorial de autoliquidacion)
* Debe tener todos los documentos guardados en el dispositivo que utilice para la
presentacion (solicitud rellenada, DNI, justificante pago de tasa......)

TRAMITE PRESENTACION:

12) Ir a la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Miranda de Ebro
https://sede.mirandadeebro.es
* Aparece la siguiente pantalla:

SEDE gQBL ECTR @RIICA

El acceso electrénico a vuestro Ayu

to con plenas

Ayuda
de la sede

alendar|

e dias inhabiles
Carta de servicios
electrénicos

La Sede electronica del Ayuntamiento es |a direccidn electronica disponible para los ciudadanos y ciudadanas, a través
de redes de telecomunicaciones . mediante la cual el Ayuntamiento difunde informacidn y presta semvicios.

La titularidad de la Sede electronica conlleva la responsabilidad respecto a la integridad, veracidad y actualizacién de la
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informacidn y los senicios por parte del Ayuntamienta -

Sobre = Servicios
fa

Qué es |a sede electronica

Decreto de creacion de sede
electronica

Titular de la sede
Carta de servicios electronicos
Cartas de servicios

Firmas electronicas
reconocidas

Ayuda de la sede
Descarga tu Volante
Individual de Padrén de
Habitantes con (Cl@ve o
Certificado Digital)

Presentacion de nuevas
solicitudes

Presentacion de
documentacion a expedientes
en tramite

Presentacion de documentos
habituaimente solicitados
Certificaciones y justificantes

Consulta y seguimiento de sus.
expedientes

Consulta de sus datos
personales

Tributos y pagos

Acceso al buzon de
nofificaciones

Catalogo de tramites
Oferta plblica de empleo

Tablén de anuncios y edictos
electrbnicos

Ordenanzas municipales
Perfil de contratante
Sesiones de Pleno

Sesiones de Junta de Gobierno
Local

Validacion y comprobacion de
documentos

Solicitudes - OFERTAS DE
EMPLEC

Solicitudes,

. Tramites de interés . Consulta de datos personales

DE=CATALOGO&ambito=PERSONAL

Datos personales
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de anuncios
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¥ comprobacién
de documentos

Regi:
electréni

l ] l Notificaciones

* Dar a Solicitudes OFERTAS DE EMPLEO (disponible debajo de
Servicios Generales — indica la flecha amarilla)

* Aparece la siguiente pantalla: dar en figura icono ratéon de

ordenador (donde indica flecha amarilla)

Catalogo de tramites

Departamento: [ Personal v]
Medio de presentacion: [ v
Maostrar registros Buscar
- . Registro L.
Tramite 4 Presencial L. Telefénica
Electrénico

convocatoria registrada

Aportacion decumentacién pruebas selectivas departamento Personal, Reclamacion . Subsanacidn de sclicitud

CONVOCATORIA 2 PLAZAS TRABAJADOR/A SOCIAL BOCYL 29 OCTUBRE 2025

2 L
2 L

CONVOCATORIA PARA CUBRIR 1 PLAZA VACANTE DE ANIMADOR SOCIOCULTURAL MEDIANTE EL SISTEMA A an
DE CONCURSO OPOSICION POR TURNO LIBRE - BOE — -




* Guarde en su dispositivo:

- La instancia solicitud rellenada y el Anexo Autobaremo de Méritos
- DNI/NIE/o PASAPORTE

- Justificante Tasa de pago

- Documentacién complementaria

* Y sinirse de la pantalla, baje mas abajo hasta que le aparezca:

@ Reqgistro Electronico

Seleccione como desea identificarse:

1 Con certificado digital y Java

Con cerificado digital y Autofirma (no
necesario java)

tetirm{@

cl(@ve Acceso mediante sistema Clave

* Sitiene certificado digital o DNI electrdnico: pulse donde sefala la
flecha amarilla

* Sitiene acceso mediante sistema clave: pulse donde seiala la fecha
azul.

Aparecerd otra pantalla, vaya hacia abajo:

* Rellene sus datos de teléfono y correo electrénico o corrijalos, si
procede. Seguidamente para subir los documentos tiene que dar a
cada recuadro de adjuntar donde sefiala la flecha amarilla y coger de
su dispositivo los documentos que se corresponden.

Documentacion a aportar

No reutilizable Instancia {pendiente)

[ Adjuntar |

[ Adjuntar | No reutilizable Baremo de Méritos {pendiente)
| Validar | %?:‘p"';zma;z‘: DN {pendiente)
[ Aduntar | Ni":ilsiﬁant[';’e Titutacién {pendiente)
| Validar | %?::]i‘l;zma&i: Pago tasa derechos examen - {pendiente)
| Adjuntar | Noreutiizable agf;‘:;emc""" auadiaiiva dn {pendiente)
|W | Noreutilizable Documentacion (pendiente)

Complementaria

Les decumentes marcados con {’J se van a reufilizar en esta administracion en este y futuros tramites.

Les decumentes marcados con {'J = han incorporade al presente framite pero no se reutilizaran para futuros tramites pues usted no ha
dado su ] (Aungue la i on =i log tiene identificados como reutilizables).

Los documentos marcados con {'J no son reutiizables

* Una vez subidos los documentos, de en el recuadro:

@ Presto autorizacién y consentimiento al tratamiento de mis datos
para la finalidad indicada

* Da a continuar (recuadro en rosa que estd a la derecha)



* En la siguiente pagina:
- Vaya hasta abajo y dar a firmar y enviar

*Y por ultimo descargue el justificante de presentacion para
imprimirlo o guardarlo en su dispositivo.

YA HA FINALIZADO EL TRAMITE



