TUTORIAL PRESENTACION INSTANCIAS/SOLICITUD PARTICIPACION
CONVOCATORIA 1 PLAZA TECNICO DE TURISMO

* Pasos a seguir para presentar la solicitud de participacion en el proceso de
seleccidn para cubrir en propiedad 1 plaza vacante de Técnico de Turismo

* Debe hacer la autoliquidacion de la Tasa (ver el tutorial de autoliquidacion)

* Asimismo debe tener todos los documentos guardados en el dispositivo que
utilice para la presentacion (solicitud rellenada, DNI, baremo de meéritos,
justificante pago de tasa......)

TRAMITE PRESENTACION:

19) Ir a la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Miranda de Ebro https://sede.mirandadeebro.es
* Aparece la siguiente pantalla:

SEDE Bl ECTR@ERIC &

El acceso electrénico a vuestro Ayuntamiento con plenas garantias @ Ayuda

La Sede electrdnica del Ayuntamiento es la direccidn electrdnica disponible para los ciudadanos y ciudadanas, a través de la sede

de redes de telecomunicaciones . mediante la cual el Ayuntamiento difunde informacidn y presta senvicios.
lendario

La titularidad de la Sede electrénica conlleva la responsabilidad respecto a la integridad, veracidad y actualizacidn de la de dias inhabiles
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* Aparece la siguiente pantalla: dar en figura icono ratéon de
ordenador (figura sombreada en amarillo)
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CONVOCATORIAY BASES CONCURSO-OPOSICION LIBRE 1 PLAZA VACANTE AUXILIAR DE TECNICO
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* Guarde en su dispositivo:

- La instancia solicitud rellenada

- DNI/NIE/o PASAPORTE

- Justificante Tasa de pago

- Documentacion complementaria (baremo de méritos....)

* Y sin irse de la pantalla, baje mds abajo hasta que le aparezca:

Nivel de identificacion del solicitante: Alto:
Certificado digital reconacido y firma electrénica
Substancial
Acceso mediante sistems Clave
Documentos a Presentar: Documentacién:
- Instancia
-DNL
- Pesmiso de conducir B
- Pago tasa desechos examen

- Documentacién complementaria

@ Registro Electronico

Seleccione como deses identificarse:

¢ Concertificado digital y Java

Mm@ Con certificado digital y Autofirma (no
tofi
necesario java)

cl(@®ve Acceso mediante sistema Clave

* Sitiene certificado digital o DNI electronico: pulse donde sefiala la
flecha amarilla

* Sitiene acceso mediante sistema clave: pulse donde sefiala la fecha
azul.



Aparecerd otra pantalla, vaya hacia abajo y vera:

Documentacion a aportar

\ Adjuntar \ No reutilizable Instancia (pendiente)

\ Validar [ oz R N (pendiente)

] Validar | T‘euuhz_able Pago tasa derechos examen (pendiente)

- - Documentacion

[ Adjuntar | No reutilizable complementaria (pendiente)
— Solicitud de adaptacion y

\ Adjuntary firmar | No reutilizable dictamen técnico facultativo (en (pendiente)
. Su caso)

Los documentos marcados con {') se van a reutilizar en esta administracion en este y futuros tramites

Los documentos marcados con {" se han incorporado al presente tramite pero no se reutilizaran para futuros tramites pues usted no ha

dado su (Aunque la on si los tiene i como
Los documentos marcados con {') no son reutilizables

| << volver |

[ Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada. (ver informacion sobre
proteccion de datos)
Informacion basica sobre proteccion de datos

* Rellene sus datos de teléfono y correo electrénico o corrijalos, si
procede. Seguidamente para subir los documentos tiene que dar a
cada recuadro de adjuntar donde sefala la flecha amarilla y coger de
su dispositivo los documentos que se corresponden.

* Una vez subidos los documentos, de en el recuadro:

@ Presto autorizacidon y consentimiento al tratamiento de mis datos
para la finalidad indicada

* Da a continuar (recuadro en rosa que esta a la derecha)

* En la siguiente pagina:
- Vaya hasta abajo y dar a firmar y enviar

*Y por ultimo descargue el justificante de presentacién para
imprimirlo o guardarlo en su dispositivo.

YA HA FINALIZADO EL TRAMITE



